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UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA PARANA

INSTRUCAO NORMATVA N° 03/2022-PRAF — FISCALIZACAO
CONTRATOS

O Pro-Reitor de Administracdo e Financas da Universidade Estadual do
Parana, no uso das atribuicdes estabelecidas no Inciso V do Artigo 16 e no
Artigo 25 do Regimento Geral da UNESPAR e, ainda, cumprindo o
estabelecido na legislacdo estadual pertinente,

INSTRUI:

Art. 1° - Para fins de padronizacdo e cumprimento da legislagcdo vigente na
realizacdo de procedimentos para celebracdo de contratos e aditivos no
ambito da UNESPAR, fica estabelecida a presente Instru¢cdo Normativa.

Art. 2° - Os contratos administrativos celebrados pela UNESPAR deverédo
seguir os procedimentos conforme normativas de insercdo no sistema e-
protocolo no formato digital e deverdo ser realizados atraves do Sistema de
Gestédo de Materiais, Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM.

Paragrafo Unico. Os contratos registrados no sistema GMS deverdo ser
atualizados em tempo real sobre todos os atos, conforme Decreto 5.880 de
20 de outubro de 2020.

Art. 3° - Ficam estabelecidos os procedimentos e rotinas referentes a
celebracdo de contratos e seus aditivos no &mbito da UNESPAR, de forma
ordenada conforme constam nos anexos I, Il e IlIl dessa instrugao
normativa, devendo ser observada também a ORIENTACAO
NORMATIVA N° 001/2021 — PROJUR/UNESPAR, anexo IV.

Art. 4° - Ficam estabelecidos os Formularios de Fiscalizacdo de Contratos,
para utilizacdo no ambito da UNESPAR em caso de contratacdo de
servicos de méo de obra terceirizada com dedicagdo exclusiva, conforme
constam nos anexos V, VI e VII dessa instru¢do normativa.

V) Relatorio circunstanciado da fiscalizacdo de servigos — substituicdo
funcionario

V1) Relatério circunstanciado da fiscalizacéo de servigos — contracheque

VI1) Relatério final de fiscalizacéo

8§ 1° Os relatorios devidamente preenchidos, em data anterior a0 pagamento
da nota fiscal, deverdo ser inclusos no respectivo e-protocolo de
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UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA BARANA
pagamentos a empresa pelo fiscal, o qual encaminhard ao gestor do
contrato que, por sua vez, encaminhara ao setor financeiro para pagamento.

8§ 2° No caso dos contratos regidos no médulo de contratos do sistema
GMS, que permitirem aos gestores e fiscais a atualizacdo do sistema com
toda a documentacdo exigida nos anexos desta instrucdo e que, ao fim da
instrucdo emitirem laudo ou parecer de conformidade a ser assinado por
gestor e fiscal, fica permitida a instrucdo do processo com os documentos
emitidos pelo sistema GMS em substituicdo ao preenchimento dos anexos
desta instrucao.

Art. 5° - Todos os contratos da reitoria e subunidades devem ser
cadastrados no sistema Novosiaf, ou o sistema que vier a substitui-lo, antes
da realizacdo de pré-empenhos e empenhos, para que possam cumprir de
maneira efetiva o Regime de Competéncia determinado na Norma
Brasileira de Contabilidade, NBC TSP Estrutura Conceitual de 23/09/2016,
Capitulo 1.1, e na Lei n°® 4.320/1964.

Art. 6° - Os gestores e fiscais de contratos deverdo observar, especialmente,
0 disposto nos artigos 10 e 11 do Decreto 10.086, de 17/01/2022, o qual
regulamenta a Lei 14.133/2021 no Parana.

Paragrafo Unico. Conforme disposto no art. 10, VII, do referido Decreto, 0
gestor do contrato deverd efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos
documentos fiscais e trabalhistas da contratada no sistema GMS, quando
couber, bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Art. 7° - No contrato, devera ser disposta norma sobre o equilibrio
econdmico-financeiro da empresa contratada, pretendida para a celebracao
dos contratos, conforme determinado pela Lei Federal n® 8.666/1993, artigo
65, e Lei Federal n® 14.133/2021, artigo 124, inciso II, “d”.

Art. 8° - Esta instrucdo normativa abrange todas as subunidades da
UNESPAR e gera efeitos imediatos, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Paranavai, 20 de Julho de 2022.

Pro-Reitor de Administracdo e Financas
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ANEXO | DA INSTRUGAO DE SERVIGOS N° 03/2022-PRAF
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Check List para Celebragao de Contratos

DOCUMENTOS

Data

Rubrica

Fls

Obs

Abertura de e-protocolo para execucdo do
contrato com documentos de homologacao,
edital, Termo de Referéncia e proposta da
empresa vencedora do certame.

Justificativa da necessidade de contratacdo
indicando os setores e unidades atendidas.

Autorizacdo da diretoria para inicio do
procedimento de celebracdo contratual e demais
orientacdes que se fizerem necessdrias.

Consulta ao CADIN.

Consulta Relacdo de Empresas Suspensas ou
Impedidas de Licitar/Contratar (CEIS).

Consulta Certiddes Negativas.

Consulta ao GMS.

Elaboragdo da minuta do Contrato
1.1) Consta nomeacdo de Gestor?
1.2) Consta nomeacado de fiscal(is)?

Informacao de disponibilidade orcamentaria.

Anuéncia do Pré-Reitor de Administracdo e
Finangas.

Solicitacao de Parecer Juridico.

Atendimento das Adequag¢Ges em Parecer
Juridico.

Contrato assinado pelas partes.

Publicagdo no DIOE

Cadastrar no GMS

Atualizacdo das planilhas de controle no banco
de dados digital da PRAF (share point)

Atualizar site Transparéncia UNESPAR (em caso
de contrato realizado por licitagdo fora do GMS)

Encaminhamento ao setor contabil/financeiro do
respectivo contrato.

UNESPAR - Universidade Estadual do Parana
Avenida Rio Grande do Norte, n° 1525 — Centro — Paranavai — Parana

Pagina 3 de 20



® ,
? UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

ANEXO Il DA INSTRUGAO DE SERVIGOS N° 03/2022-PRAF

)

PARANA

Check List de Prorrogacao de Vigéncia Contratual

DOCUMENTOS Data | Rubrica | Pagina

Obs

Autorizacdo do Gestor ou Autoridade para
inicio do processo de prorrogacao

Justificativa formal dos campi ou unidades que
utilizam o contrato, sobre a necessidade de
aditivo de prorrogacao de prazo

Manifestacdo dos Fiscais de Contrato sobre
regularidade da prestacdao dos servicos e de
que ndo ha pendéncias contratuais

Indicacdo de recursos orcamentdrios

Quadro de detalhamento de despesa - QDD

Declaracdo de adequacdo de despesa e de
Regularidade do pedido - DAD

Manifestacdo de Interesse do ordenador de
despesa

Carta de aceite da contratada

Anuéncia do Pré-Reitor de Administracdo e
Finangas

Consulta a fornecedores — Ocorréncias (GMS)

Consulta ao cadastro de licitantes do PR

Certificado de regularidade do fornecedor -
CRF (GMS)

Cadastro CADIN

Portarias de nomeacdo do Gestor e Fiscal do
Contrato

Juntada de Atos contratuais anteriores,
assinados e publicados

Elaborag¢do da minuta do Termo Aditivo

1.1) Termo Aditivo guarda regularidade com os
termos contratuais?

1.2) Observar se houve mudanga nos fiscais.

Deve-se incluir clausula em que designa/retifica
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Universidade Estadual do Parana

ou mantém fiscais do contrato.

1.3) No caso de prorrogacdo excepcional,
incluir cldusula de extincdo antecipada em
hipotese de homologacdo de processo
licitatério.

Solicitacao de Parecer Juridico

Parecer Juridico

Termo Aditivo aprovado pela PROJUR

Termo assinado pelas partes

Publicacdo no DIOE

Atualizacdo das planilhas de controle:
( ) Vencimentos

( ) Contratos vigentes / fiscais / garantias

Cadastro no GMS

Envio do Termo Assinado para publicacdo no
site da Transparéncia e aos campi
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Check List Contratagdao Emergencial
DOCUMENTO Data Rubrica | FLS OBS

Solicitagdo do Orgdo

Justificativa da necessidade da contratacao Quanto mais

emergencial robusta
melhor

Termo de Referéncia

Demonstragdo das quantidades/valores

Razoes da escolha do contratado

Levantamento de precos — orcamentos

Comparativos/Justificativa dos precos

Carta de Concordancia

Consulta a Fornecedores — Ocorréncias (GMS)

Consulta ao cadastro de licitantes do PR

Certificado de regularidade do fornecedor —

CRF (GMS)

Cadastro CADIN

Numeracgdo da Dispensa GMS

Consulta relagdo empresas suspensas ou

impedidas de licitar /contratar
VALOR
EXERCICIO:

Indicacdo de recursos orcamentarios
NATUREZA
DESPESA:
FONTE:

Quadro de detalhamento de despesa - QDD DISPONIVEL:

Declaragdo de adequagdo de despesa e de

Regularidade do pedido - DAD

Minuta do Contrato

Parecer Juridico Tem que ter o
parecer do
Juridico, uma
vez que nao
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GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia
Universidade Estadual do Parana & Ensino Superior ’

ha a
Autenticidade
da Minuta.

Oficio da Autoridade — Ordenador de Despesa
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Diretoria de Administracdo — PRAF/DA

0 GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
) A\ UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF

Universidade Estadual do Parand

Anexo IV
ORIENTA(;AO NORMATIVA N2 001/2021 — PROJUR/UNESPAR

O DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO devera conter as seguintes informagdes, conforme o caso, nos termos dos ANEXOS
Instrug&o de Servico n° 01/2022-PRAF, abaixo referenciados:

I.  Trata-se de rotina/solicitagdo de: [if ( )compra - [ ( )contratacdo de servigos - [ ( )execugdo de contrato administrativo -

através de:
a) () processo licitatorio do campus, de acordo com o Anexo |;
b) ( ) processo licitatério da Reitoria, de acordo com o Anexo Il;
c) ( )contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade) no campus, de acordo com o Anexo |Il;
d) ( ) contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade) na Reitoria, de acordo com o Anexo IV
e) ( ) termo aditivo a contrato administrativo no campus;
f) ( )termo aditivo a contrato administrativo na Reitoria;
g) ( )outros (especificar, em sintese):

[l Trata-se de Processo Licitatorio:
a) ( )fase Interna: Rotina para os campi - ANEXO I;
b) ( )fase Interna: Rotina para a Reitoria - ANEXO II;
) () fase externa: habilitagdo - julgamento - homologag&o e adjudicagao;
) () Processo de Compra Direta — Art. 33 e Incisos Ill e seguintes do Art. 34 da Lei Estadual n° 15.608/2007 — Rotina
para os campi - ANEXO lll;
e) ( ) Processo de Compra Direta — Art. 33 e Incisos Ill e seguintes do Art. 34 da Lei Estadual n° 15.608/2007 — Rotina
para a Reitoria - ANEXO IV
f) () Processo de Compra Direta — Dispensa com base no Inciso | e Il do Art. 34 da Lei Estadual n° 15.608/2007 - Rotina
para os campi - ANEXO IlI; (Obs. Nesse caso, podera ser dispensada a audiéncia do érgéo juridico da entidade, nos
termos do inciso XI, do § 4° do art. 35 da Lei 15.608/2005)
g) ( ) Processo de Compra Direta — Dispensa com base no Inciso | e Il do Art. 34 da Lei Estadual n° 15.608/2007 — Rotina
para a Reitoria - ANEXO IV. (Obs. Nesse caso, podera ser dispensada a audiéncia do 6rgao juridico da entidade, nos
termos do inciso XI, do § 4° do art. 35 da Lei 15.608/2005)

o O

M. Trata-se de processo de execugao de contrato administrativo:
a) ( )termo aditivo de prazo de execug&o e vigéncia;
b) ( )termo aditivo de reajuste;
c) ( )termo aditivo de prazo e reajuste;
d) termo aditivo de alteragéo do valor.

V. No que se refere a instru¢do do processo, segue, em anexo, devidamente preenchida pelo(a) chefe de Divisdo Administrativa e
Financeira do Campus — DAF:

a) lista de verificagdo para aquisi¢&o - processo licitatorio — anexo IX;

b) lista de verificag&o para aquisi¢do - modalidade de contratagéo direta — anexo X;

c) lista de verificagdo para dispensa de licitagdo com base no inciso Il do artigo 34 da lei estadual n® 15.608/2007 — Anexo
Xl:

d) lista de verificacdo de regularidade fiscal e trabalhista — anexo XlI (previamente, somente no caso de
dispensalinexigibilidade de Licitagdo);

e) termo de dispensa/inexigibilidade (anexo Instrucéo n.° 005/2020-PRAF) e instrugdo no que couber, com os elementos do
artigo 35, § 4° da Lei Estadual n.° 15.608/2007.

Declaro, portanto, que o processo esta devidamente instruido, administrativamente, conforme as rotinas e verificagdes contidas na

Instrugéo de Servigo n° 01/2022-PRAF e demais orientagdes contidas que trata da Legislagdo Federal e Legislagao Estadual: Leis,
Decretos, Resolugoes e Jurisprudéncia.

Diretor Geral de Campus
(nome e assinatura, conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.° 7304/2021)

Edital n2 XXX/20XX - Processo niimero XX. XXX.XXX-X



GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF -
Diretoria de Administracdo — PRAF/DA M
GOVERNO DO ESTADO

_ Universidade Estadual do Parana /

1) Namero do e-Protocolo:

2) Objeto do Contrato:

3) Razéo Social da Empresa
Contratada:

4) CNPJ da Empresa:

5) Numero do Contrato/Ano:

6) Periodo da Prestacéo do Data Inicial Data Final
Servico:
7) A empresa manteve, durante todo o més, 0s mesmos : x
: Sim Nao
empregadosnos respectivos postos ?
7.1) Caso a resposta do item anterior seja negativa, houve a | o; x
. L Sim Nao
devidasubstituicdo por outros empregados?

7.2) Caso a resposta do item anterior seja positiva, indique o(s) nome(s) do(s)
empregado(s) quefizeram a respectiva substituicdo no(s) posto(s).

Nome do Nome do Funcéo | Quantidade de
Funcionério Funcionério Substituicbes
Substituido Substituto

7.3) Caso a resposta do item 7.1 seja negativa, indique a quantidade de dias em que o(s)
posto(s)ficaram vago(s), para o fim de glosa na fatura.

Nome do Funcéo Quantidade
Funcionério deFaltas
(Titular do
Posto)

Edital n2 XXX/20XX - Processo niimero XX. XXX.XXX-X



GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
‘0 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF
Diretoria de Administracdo — PRAF/DA

PARANA
{ UNESPAR GOVERNO DO ESTADO

O ponto dos funcionarios deve ser controlado pelo preposto da contratada e
acompanhado pelo fiscal técnico, que recebera das méos do preposto e entregara ao
fiscal administrativo ou gestor do contrato.

8) Considerando os itens acima fiscalizados, é possivel concluir que héa indicios de
gue a empresa tenha praticado alguma infragédo contratual, no gue tange aos aspectos
da fiscalizacdo técnica, passivel de instauracdo de processo administrativo para g
aplicacdo de sancéo?
Sim N&o

Se houver irregularidade, descrever com detalhes, citando o item do Edital ou Termo
de Referénciae sugerir a sangao.

Edital n2 XXX/20XX - Processo niimero XX. XXX.XXX-X



GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF

Diretoria de Administracéo — PRAF/DA

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

__Universidade Estadual do Parana

CONCLUSAO

Considerando os aspectos em que é possivel a Administracdo empreender a
fiscalizacdo técnica, CONCLUO pela regularidade da atuagdao da empresa no tocante ao
cumprimento de suas obriga¢cdes com relacdo ao objeto do contrato e de acordo com o
Termo de referéncia, Edital e seus anexos, o que o faco na forma do artigo 67 da Lei n?

Nome do

Fiscal do Contrato - Portaria de / /

LOCA DATA / /

RECEBIMENTO POR PARTE DO GESTOR DO CONTRATO

RECIBO

Atesto, para os devidos fins, que recebi cdpia deste relatério e a documentacao nele citada.

Nome do Servidor

Gestor do Contrato - Portaria N2 de / /

LOCAL DATA / /

Edital n2 XXX/20XX - Processo nimero XX.XXX.XXX-X



GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF -
Diretoria de Administracéo — PRAF/DA M
GOVERNO DO ESTADO

_Universidade Estadual do Parana )

1) Nimero do e-Protocolo:

2) Objeto do Contrato:

3) Razdo Social da Empresa Contratada:

4) CNPJ da Empresa:

5) Numero do Contrato/Ano:

6) Periodo da Prestagdo do Servigo: Data Inicial Data Final

7) Valor Mensal do Posto:

8) Colaborador:

9 - GMS

i ?
9.1) Foi consultado o0 GMS? Sim N30

o o
9.1.1)Todas as certidées do GMS (CRF) estdo vdlidas: Sim N30

CERTIDAO Vilida Vencida Validade

Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

CertidGes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual e Distrital;

Certidao de regularidade municipal do domicilio ou
sede do contratado;

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Cadastro Informativo Estadual (CADIN);

Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

Constatada alguma certiddo vencida, deverd o gestor do contrato notificar o fornecedor para que
proceda a regularizacéo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogdvel por igual periodo.

Estando vdlidas as certidées no GMS (CRF), ndo hd necessidade de consultar diretamente no site do
orgdo arrecadador/empresa.

Edital n2 XXX/20XX - Processo nimero XX.XXX.XXX-X




GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF

Diretoria de Administracéo — PRAF/DA

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

PAGO PAGO NAO NAO
INTEGRALMENTE | PARCIALMENTE PAGO | APLICA

ITEM

Salario:

Insalubridade:

Periculosidade:

Adicional Noturno:

Hora Extra Trabalhada:

Adicional de Hora Extra no
Feriado Trabalhado:

Descanso Remunerado
Semanal:

Intervalo para Repouso ou
Alimentacgao (Intrajornada):

Adicional de Hora Noturna
Reduzida:

Outros:

O recibo de transferéncia bancaria do
pagamento mensal confere com os valores do
contracheque?

Sim Nao

Os valores dos itens acima devem ser conferidos no contracheque, devem estar de acordo com
a planilha de custos e com a CCT, ACT ou DCT.

10.1) Relacionar os empregados que, por ventura, tenham deixado de receber algum valor
devido, notificar a empresa e conceder o prazo estabelecido na CCT, ACT, DCT ou entre outras
previsoes legais. Nao sendo pago dentro do prazo, aplicar as penalidades previstas nos
referidos normativos legais em favor do empregado prejudicado e as sangdes cabiveis
indicadas no TR.

Edital n2 XXX/20XX - Processo nimero XX.XXX.XXX-X




GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF ~
Diretoria de Administracéo — PRAF/DA m

GOVERNO DO ESTADO

|
Universidade Estadual do Paranad /

PAGO PAGO NAO NAO
ITEM INTEGRALMENTE | PARCIALMENTE PAGO APLICA

Vale-Transporte:

Vale-Refeicao:

Cesta Basica:

Seguro de Vida:

Plano Odontoldgico:

Plano de Saude:

Outros:

Existem comprovantes do pagamento destes Sim Nao
beneficios?

Os valores dos itens acima devem ser conferidos no contracheque, devem estar de acordo com a
planilha de custos e com a CCT, ACT ou DCT.

11.1) Relacionar os empregados que, por ventura, tenham deixado de receber algum valor|
devido, notificar a empresa e conceder o prazo estabelecido na CCT, ACT, DCT ou entre outras
previsoes legais. Ndao sendo pago dentro do prazo, aplicar as penalidades previstas nos referidos
normativos legais em favor do empregado prejudicado e as sang¢des cabiveis indicadas no TR.
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0 GOVERNO DO ESTADO DO PARANA @
& UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF -
Diretoria de Administracéo — PRAF/DA M
GOVERNO DO ESTADO

Universidade Estadual do Parand

12 - CONFERENCIA DO PAGAMENTO DOS ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

12.1 - Relagio de Tomadores/Obras — RET (verificar na GFIP)

A prestadora de servicoéa | Sim O tomador do Sim A competéncia Sim
empresa contratada? servico é o campus? estdcorreta? —
Nao Nao Nao
Constam nome de todos os | Sim As remuneracoes Sim O Valor do FGTS e Sim
funcionarios? estdo corretas? INSS por
Nao Nao funcionario Nao
confere?
O valor total do FGTS e INSS| Sim Sim
confere com os totais da
GFIP? Nao N3o
12.2 - GFIP
O valor total do FGTS da|Sim O valor total do INSS|Sim O valor do recibo de|Sim
GFIP confere com a guia de . da GFIP confere com .| pagamento de I
recolhimento (GRF)? Nao a guia de|N3o ambas as  guias|Ndo
recolhimento (GPS)? confere?
12.3 - CONECTIVIDADE SOCIAL
O numero do arquivo da GFIP confere com o NRA do Sim
protocolo de envio da Conectividade Social?
Nao

12.4 - CONFERENCIA DO PAGAMENTO DOS ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS — POR AMOSTRAGEM

Foram solicitados este més|Sim Se a resposta anterior for

aos empregados negativa, quando foi solciitado a
terceirizados os extratos da Nao Ultima vez?

conta do FGTS?

a) Deve ser solicitado regularmente aos funciondrios terceirizados que verifiquem se as contribuicdes
previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.

b) Pedir o extrato por amostragem.

"Os extratos do FGTS e INSS individuais, dos terceirizados que fazem parte do contrato, devem ser
anexados a este relatério. Em contratos menores, os extratos de todos terceirizados devem ser
conferidos e anexados mensalmente. Em contratos maiores, até o més de novembro do ano corrente,
devem ter sido conferidos e anexados os extratos de todos os terceirizados."

Edital n2 XXX/20XX - Processo nimero XX.XXX.XXX-X



GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
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Universidade Estadual do Parana _/

PAGO PAGO NAO PAGO
ITEM INTEGRALMENTE | PARCIALMENTE
13° Salario - Normalmente pagos em
2 parcelas (Novembro e Dezembro)
Férias e 1/3 - Direito adquirido a
cada 12 meses
Algum funciondrio adquiriu o direito a férias neste més? Sim N3o

Se a resposta anterior for positiva, relacione quais foram e o periodo de aquisicdo e gozo
das férias:

Periodo aquisitivo Periodo de gozo das férias

Inicio Término Inicio Término
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_Universidade Estadual do Parana

Na fun¢ao de Fiscal deste contrato, considerando os aspectos em que é possivel a
Administracdao empreender a fiscalizacdo administrativa, CONCLUO pela regularidade da atuac¢do da
empresa no que tange ao cumprimento de suas obrigacdes com relacdo ao objeto do contrato e de
acordo com o Termo de Referéncia, Edital e seus anexos, o que o faco na forma do artigo 67 da
Lei n2 8.666/93 e encaminho  ao Gestor do Contrato esse formulario e todos os documentos nele
citados, para que emita o TERMO CIRCUNSTANCIADO PARA EFEITO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, a
fim de que a empresa emita a NF.

Nome do Servidor

Fiscal do Contrato - Portaria N2 de / /

LOCAL DATA / /
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GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR
UNESPAR PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS — PRAF

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

1) Namero do e-Protocolo:

2) Objeto do Contrato:

3) Razéo Social da Empresa
Contratada:

4) CNPJ da Empresa:

5) Numero do Contrato/Ano:

6) Periodo da Prestacédo do
Servico:

Data Inicial

Data Final

DADOS DO FATURAMENTO

Valor Mensal Contratado (A)

R$

Valor das Glosas por Falta (B)

R$

Valor a ser Faturado (C) =(A)-(B) | R$

Valor Liquido R$
DADOS DA NOTA FISCAL
N° da NF |N° Data de Emissdo da
NF
Valor da Nota Fiscal R$
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CHEKLIST DE DOCUMENTOS E
FORMULARIOS

Foram anexados a fiscalizac&o?

ITEM

SIM

Relatorio circunstanciado da fiscalizagéo de servigos e todos os
documentoscitados neste relatério (Anexo 1)

Relatoério circunstanciado da fiscalizacdo de servi¢os e todos os
documentoscitados neste relatério (Anexo Il)

Relatorio Final

Nota Fiscal

Cartao de Ponto

Caso alguma resposta dos itens acima seja negativa, justificar.
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CONCLUSAO

Concluo e aprovo a fiscalizagdo mensal. Ainda, declaro que os

relatérios circunstanciados da fiscalizagdo foram por mim analisados e que a
eles foram anexados todos os documentos necessarios para comprovacdo da
execucdo do objeto da contratacdo e das obrigacdes fiscais e trabalhistas.
Declaro, ainda, que a NF, apresentada junto com este relatério, foi faturada
com o exato valor apurado no TERMO CIRCUNSTANCIADO PARA EFEITO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Sendo assim, esse relatério encerra a fiscalizagdo mensal e serd encaminhado, com os demais documentos
citados nos respectivos relatorios da fiscalizagdo técnica e administrativa, ao setor de contratos e ao setor financeiro, a copia
deste, copia da NF e CRF (GMS).

ou

Concluo pela nédo regularidade da prestacao dos servigos. Informo que néo foram cumpridos os itens do Termo
de Referéncia, contrato e anexos. Por este motivo, declaro que encaminharei o pedido de abertura de processo sancionador

ao setor de contratos.

Nome do Servidor

Fiscal do Contrato - Portaria N° de / /

LOCAL DATA / /
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