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INSTRUGAO DE SERVICO N® 004/2024
DIRETORIA DE CONTABILIDADE/PRAF — UNESPAR
DIVISAO DE FROTA/PRAF - UNESPAR
IDENTIFICAGAO DE CONDUTORES - MULTAS DE TRANSITO

Considerando as recomendagbes dos orgdos de fiscalizagdo externa e as

orientacies do DETRAMN-PR e drgdos de fiscalizagio de trénsito;

Instruimos neste documento os procedimentos para identificagio de condutor

em multas de transito em veiculos oficiais da UNESPAR.

1)

2)

3)

4)

2)

Todas as multas de transito em veiculos oficiais da UNESPAR devem receber
identificacio do condutor infrator no prazo de 60 dias a partir da infraco.

A responsabilidade pela identificacio do condutor infrator e atendimento dos
prazos para a ientificagdo & do gestor da frota do Campus ou Reitoria, que
devera coletar os documentos e levar ao 6rgdo onde a multa foi gerada ou
enviar pelo correio.

Todas as multas s&o0 passiveis de recurso, contanto que o condutor seja
identificado. A responsabilidade pelo pedido de recurso & o condutor. Para
que isso seja possivel, & necessario que a identificagio do condutor seja feita
com antecipacio pelo gestor da frota, oferecendo tempo habil para o pedido
de recurso por parte do condutor.

Documentos necessarios para identificagio do condutor:

« Oficio de solicitagdo emitida pelo Campus ou Reitoria, em papel timbrado;

« Motificacio da multa;

 Fomulano do orgao expedidor da multa, preenchido e assinado pelo gestor
da frota (reitoria) ou ordenador de despesas (Campus) e pelo condutor
{conferir as assinaturas iguais em todos os documentos).

« Portaria do gestor da frota (reitoria) ou ordenador de despesas (Campus).
A portaria deve comesponder & assinatura do responsavel no formulario de
identificacdo.

+ CMNH do condutor;

» CNH ou identidade do Gestor da Frota (reitoria) ou Ordenador de
Despesas (Campi);

« CRVL do veiculo;

Para wveiculos com CNPJ do Fundo Parana, acrescentar a portaria e
assinatura do Chefe da Divisdo de Frota da UNESPAR, o termo de cessdo do
veiculo do Fundo Parana para UNESPAR (GPM)., além dos demais
documentos enunciados no item 4 desta instrucao de servigo.
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6) Atengdo e cuidado no envio dos documentos. Clrgﬂns como Policia Federal,
DNIT e DER sdo extremamente rigorosos e criteriosos na conferéncia dos
documentos. Se possivel, entregar documentos pessoalmente ou enviar
pelo comreio com as assinaturas fisicas, pois muitas vezes esses drgdo ndo
aceitam assinatura digital.

7) No caso das prefeituras, verificar com o drgdo de transito municipal qual € o
procedimento a ser seguido. Algumas aceitam o envio digital, mas muitas
pedem que os documentos sejam enviados pelo comrelo ou pessoalmente.

8) A gest3o da frota da reitoria & responsavel pela identificago de condutores
dos veiculos da Reitoria. No caso dos veiculos dos Campi da UNESPAR, a
identificacdo € de responsabilidade dos gestores de frota do campus. A
Gestdo da Frota da Reitoria permanece disponivel para suporte e
orientagoes.

9) Multas sem identificacio do condutor no prazo de 60 dias gera uma nova
multa, intitulada NIC - Nao Identificado Condutor, ocasionando valor dobrado
da infragio original. Em hipotese alguma, a UNESPAR pagara multas de
trénsito. Multas ndo identificadas serfo objeto de Processo Administrativo
Disciplinar e as devidas responsabilizagdes serfo aplicadas ao gestor da frota
e/ou ordenador de despesas.

10) Caso falte algum documento ou assinatura nos processos de identificagio do
condutor por falha do gestor, sera aplicada responsabilizagio ac gestor
mediante pagamento da multa. Caso o condutor proceda assinatura diferente
do documento de identificagio apresentado e a identificagio for indeferida, o
condutor sera responsabilizado mediante pagamento da multa em dobro.

11) Multas ndo pagas apos o pericdo de vencimento geram divida ativa para o
CNPJ do veiculo e, conseguentemente, impede emiss3o de certiddo negativa
da UNESPAR. Pede-se especial monitoramento sobre o pagamento das
multas de transito.

Estamos a disposigao.
Respeitosaments,

Faranavai, 31 de outubro de 2024,
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Isielli Mayara Barzotto Martins Tierling

Diretora de Contabilidade - Universidade Estadual do Parana
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